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Semnatura de
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Consiliului de .. )
.. . administratie
administratie
1. | Bolohan Liceul ,,Regina | Presedinte a) conduce sedintele consiliului de administratie;
Gabriela Maria”; b) semneaza hotararile adoptate si documentele aprobate de catre consiliul de
director; administratie;
c) intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor consiliului de
administratie;
d) desemneaza ca secretar al consiliului de administratie o persoana din randul
personalului didactic din unitatea de invatamant care nu este membru in consiliul de
administratie, cu acordul persoanei desemnate;
e) colaboreaza cu secretarul consiliului de administratie in privinta redactarii
documentelor necesare desfasurarii sedintelor, convocarii
membrilor/observatorilor/invitatilor si comunicarii hotararilor adoptate, in conditiile
legii;
f) verifica la sfarsitul fiecarei sedinte daca toate persoanele participante (membri,
observatori, invitati) au semnat procesul- verbal de sedinta.
2. | Ciobanu Iluca Liceul ,,Regina | Membru 1.Indeplineste toate obligatiile stabilite prin fisa postului de catre directorul scolii;

Cristina-Nicoleta

Maria”; director
adjunct;
reprezentant al
CP

2.Colaboreaza cu directorul pentru indeplinirea tuturor activitatilor stabilite in
jurnalul zilnic si saptdmanal de activitate;

3.Are ca responsabilitate de baza controlul si indrumarea activitatiipentru
indeplinirea tuturor sarcinilor privind formarea continua, stabilite prin programele
manageriale ale acestor compartimente;

5.Se preocupd de asigurarea materialelor si mijloacelor didactice necesare formarii
profesionale a elevilor;
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6.Raspnde de completarea bancii de date a conducerii liceului, stocarea informatiilor,
sistematizarea documentelor de planificare, organizare, coordonare, monitorizare si
control;

7.Efectueaza sinteze ale fiselor de evaluare semestriale si anuale ale comisiilor
permanente si temporare

8. Urmareste, impreuna cu directorul, stadiul realizarii sarcinilor din sdptdmana in
curs si ia masuri de solutionare;

9.Face parte din compartimentele functionale ale scolii, nominalizate prin programul
anual managerial si prin decizia conducerii scolii

10. Avizeaza activitatea coordonatorului pentru proiecte si programe educative
scolare si extrascolare;

11. Coordoneaza activitatea Comisiei dirigintilor si a Comisiei educative, a
comisiilor de disciplind, de curriculum, Comisia de formare a personalului didactic la
nivelul scolii

12.Colaboreaza cu responsabilii de arii curriculare in scopul cresterii calitatii actului
didactic si a imbunatatirii rezultatelor scolare;

Prezinta anual, in sedintele Consiliului de administratie, raport referitor la modul de
indeplinire a responsabilitatilor care i revin in calitatea de director adjunct al scolii si
de membru al consiliului;

Gheorghita
Geanina Paula

reprezentant al
CP

Membru

1.Monitorizeazd desfasurarea tuturor activitatilor de voluntariat, educative, proeicte
europene
2.Controleaza si indruma activitatea bibliotecii, cu prioritate se ocupa de Tmbogatirea
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fondului de carte, printr-o colaborare permanenta cu editurile si organizeaza activitati
specifice bibliotecii;
4. Monitorizeaza rezultatele obtinute la examenul de bacalaureat (realizeaza
statistici, propune, impreuna cu profesorii, planuri remediale)
5. Sprijind Conducerea scolii in organizarea activitatilor didactice suplimentare
recuperatorii, pentru imbunatatirea performantei scolare si pentru sustinerea
examenelor de absolvire;
6.Prezintd anual, in sedinta Consiliului de administratie, raport referitor la modul de
indeplinire a responsabilitatilor care i revin in calitatea de membru al consiliului;
4 | Oprita Petru Liceul ,,Regina | membru 1.Raspunde de implementarea noilor tehnologii in educatie, asigurd conditiile de
Simion Maria”; organizare si desfasurare a activitatii didactice Tn mediul online, asigurd functionarea

reprezentant al
CP

platformei GSUITE

2.Indrumi, monitorizeazi si evalueaza activitatea comisiei disciplina si de prevenire
a violentei 1n scoala ;

3.Raporteza n Consiliul de administratie stadiul parcurgerii programelor scolare;

4 Prezintd in sedinta Consiliului de administratie, semestrial /anual, rapoarte
referitoare la calitatea activitdtii comisiilor pe care le coordoneazd precum si la
calitatea si rezultatele colaboririi scoala-parinti, precum si un raport referitor la
modul de indeplinire a responsabilitatilor care ii revin 1n calitatea de membru al
consiliului;

5.Planificd,organizeazd, monitorizeaza si evalueaza activitatea Comisiei de asigurare
a calitatii din scoald; elaboreazd RAEI
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Sticea Denisia

Reprezentant al
Consiliului
Reprezentativ al
Périntilor

Membru;

1.Are acces la informatiile legate de baza didacticd, rezultatele scolare, nevoile
educative ale elevilor, conditiile de studiu, programe elaborate de scoald pentru
sustinerea elevilor, programe de integrare comunitard a scolii, de dezvoltare pe
termen mediu si lung a scolii s. a.

2.Intervine pe langa Asociatia parintilor pentru:

- sprijinirea conducerii scolii in vederea intretinerii, dezvoltarii si modernizarii bazei
didactice;

- sprijinirea scolii pentru ameliorarea frecventei elevilor;

- sustinerea unitatii scolare in activitatea de consiliere si
profesionald a absolventilor;

- atrage persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale,
sustin programele de modernizare a bazei didactice, activitatile educative, sprijind
elevii capabili de performanta si elevii aflati in dificultate materiald;

3.Participa la sedintele Consiliului de administratie, semestrial prezentand informari /
rapoarte privind activitatea de colaborare parinti — scoala, rezultatele programelor de
sustinere a liceului, propuneri ale parintilor de imbundtatire si eficientizare a
procesului instructiv educativ;

4. Asigurd comunicarea conducerii scolii cu Consiliul Reprezentativ al parintilor

orientare Socio -

Enea Leonid

Reprezentant al
Consiliului
Local Dorohoi

Membru;

1.1dentifica problemele scolii participand la sedintele consiliului de administratie sau
solicitdnd informatii presedintelui consiliului;

2. Informeaza Consiliul local in legiturd cu tendintele de dezvoltare a unitatii, cu
rezultatele activitatii colectivului , cu gradul de implicare a scolii in rezolvarea
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nevoilor comunitatii in domeniul educatiei;
3.sprijind in Consiliul Local propunerile de proiecte de modernizare si de dezvoltare
a bazei didactice, de colaborare a scolii cu comunitatea pentru a asigura o buna
pregatire a elevilor;
4. Informeaza Consiliul de administratie al scolii despre hotararile Consiliului Local
in probleme ale educatiei pe plan local;
7 | Manolache Reprezentantul | Membru 1.Identificd problemele scolii participand la sedintele consiliului de administratii sau
Tiberiu Primériei solicitadnd informatii presedintelui consiliului;
Dorohoi 2. Informeaza Primarul in legiturd cu tendintele de dezvoltare a unitatii, cu
rezultatele activitatii colectivului , cu gradul de implicare a scolii Tn rezolvarea
nevoilor comunitatii in domeniul educatiei;
3. Sprijina in sedintele Consiliului de administratic al Primariei, propuneri de
proiecte de modernizare si de dezvoltare a bazei didactice, de colaborare a scolii cu
comunitatea pentru a asigura o buna pregatire a elevilor;
3. Informeaza Consiliul de administratie al scolii despre hotararile Primariei n
probleme ale educatiei pe plan local;
8 | Parascan Fulger | Reprezentantal | Membru 1.participa la sedintele Consiliului de administratie al scolii;

Consiliului
Local Dorohoi

2.organizeaza actiuni de :

- sprijinirea scolii in organizarea pregatirii profesionale a elevilor prin instruire
practica in unitatile economice locale,

- sustine conducerea scolii in modernizarea si dezvoltarea bazei didactice;

- se implicad in actul de elaborare proiectului de scolarizare, a curriculumului de
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dezvoltare locala;
- consilierea elevilor privind cariera;
- sustinerea elevilor capabili de performantd si a celor cu probleme financiare si
materiale precum si in probleme de integrare sociala;
-popularizeaza rezultatele institutiei
9 | Gagparel Raluca | Reprezentantal | Membru 1.participa la sedintele Consiliului de administratie al scolii;
Delora CSE 2.organizeaza actiuni de :
- sprijinirea scolii in organizarea pregatirii profesionale a elevilor prin instruire
practica In unitatile economice locale,
- sustine conducerea scolii in modernizarea si dezvoltarea bazei didactice;
- se implica in actul de elaborare proiectului de scolarizare, a curriculumului de
dezvoltare locali;
- consilierea elevilor privind cariera;
- sustinerea elevilor capabili de performantd si a celor cu probleme financiare si
materiale precum si n probleme de integrare sociala;
-popularizarea rezultatelor institutiei
10 | Amariei Secretar CA Secretar CA (2) Responsabilitatile secretarului consiliului de administratie sunt preluate, in
Nicoleta- absenta acestuia, de catre o alta persoana desemnata de presedintele consiliului de
Loredana administratie.

(3) Secretarul consiliului de administratie nu are drept de vot si are urmatoarele
atributii:
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a) asigura convocarea, in scris, a membrilor consiliului de administratie, a
observatorilor

Si a invitatilor;
b) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei, in care consemneaza inclusiv
punctele de vedere ale observatorilor si invitatilor, in registrul unic de procese-
verbale al consiliului de administratie;

c) afiseaza hotérarile adoptate de catre consiliul de administratie la sediul unitatii de
invatamant, la loc vizibil;

d) transmite reprezentantilor organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector
de activitate invatamant preuniversitar, care au membri in unitatea de invatamant, in
copie, procesul-verbal al sedintei, anexele acestuia, dupa caz, si hotararile adoptate
de consiliul de administratie;

e) raspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea consiliului de
administratie.

Presedinte CA
Director, Bolohan Gabriela
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